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AVISO N2 001/2021 - IBC
(Publicado DODF n2 180, de 23/09/2021, pag .57)
PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS — CONTABILIDADE E ADVOCACIA
SERVICO DE CASA DE PASSAGEM - TC 03/2021 - SEDES

As pessoas juridicas que atuem especificamente nos ramos de contabilidade e advocacia que possuam
profissionais habilitados nos respectivos conselhos profissionais (CRC/DF e OAB/DF) com interesse
em participar do processo de selecdo de prestadores de servigos nessas areas deverdo encaminhar até o
dia 29/09/2021 para o e-mail: ibcibcdf@gmail.com, enderecado ao INSTITUTO BERCO DA
CIDADANIA a proposta da empresa contendo a razdo social, numero do CNPJ, endereco do
estabelecimento e o telefone de contato com especificacdo da experiéncia prévia na prestacdo do servico
proposto, preferencialmente, a organizaces do Terceiro Setor, dada a natureza juridica da contratante
sdo indispensaveis ter conhecimentos quanto a legislacdo aplicavel as parcerias firmadas entre a
Administracdo Publica e as Organizagdes da Sociedade Civil (Lei nacional n° 13.019/2014 e o Decreto
distrital n® 37.843/2016), bem como deverdo informar o valor cobrado a titulo de honorarios mensais
para atender a(s) sequinte(s) demanda(s) de trabalho:

» SERVICOS CONTABEIS:

1- ESCRITURACAO CONTABIL
1.1 Classificacdo da contabilidade de acordo com normas e principios Contabeis vigentes;
1.2 Emisséo de balancetes;
1.3 Elaboracdo de balanco anual e demais demonstracGes Contabeis obrigatdrias.

2- ESCRITURACAO FISCAL

2.1 Orientacédo e controle de aplicacdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais
Ou municipais;

2.2 Escrituracdo dos registros fiscais de todos os Livros obrigatorios perante o Governo bem

como as demais obrigacdes que se fizerem necessarias;

2.3 Escrituracdes do Registro Fiscal do ISSQN, bem como as que se fizerem necessarias;

2.4  Atendimento das demais exigéncias previstas na Legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais.

3- DEPARTAMENTO PESSOAL
3.1  Cadastro de ate 115 colaboradores e elaboracdo de contrato de experiéncia;
3.2  Comunicagdo de admissdo e demissao de funcionarios;
3.3 Folha de pagamento e recibo de pagamento;
3.4 FGTS;
35 INSS;
3.6 Rescisdes Trabalhistas;
3.7 Recibo de Férias;
3.8 Carta de apresentacao de empregados;
3.9 Seguro desemprego;
3.10 Recibo de Responsabilidade de salario — familia;
3.11 Recibo de Vale Transporte;
3.12  Guia Sindical Patronal e Empregado;
3.13 Comprovante de Rendimento (empregado e empregador);
3.14  Quadro de Horario de Empregado;
3.15 Atendimento das demais exigéncias previstas na Legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos Contabeis.
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PROPOSTA DE PRESTAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS — CONTABILIDADE E ADVOCACIA

SERVICO DE CASA DE PASSAGEM - TC 03/2021 - SEDES

— ASSESSORIA CONTABIL NA PRESTACAO DE CONTAS

4.1  Assessoramento na Prestacdo de Contas referente aos recursos repassados pelo Governo;
4.2 Conciliacdo Bancéria;

4.3 Auxilio na Elaboracdo de Relatorios Parciais e Final refentes ao termo de parceria executado
pelo contratante.

SERVICOS ADVOCATICIOS:
ASSESSORIA JURIDICA PREVENTIVA:

1.1 Orientar o Contratante em questdes relacionadas a correta execu¢do do Termo de
Colaboracdo n° 03/2021 — SEDES/DF quanto a legislacdo aplicavel as parcerias firmadas
entre a Administracdo Publica e as Organizacdes da Sociedade Civil (Lei nacional n°
13.019/2014 e o Decreto distrital n® 37.843/2016);

1.2 Revisar minuta de avisos, oficios e outros expedientes internos e externos, bem como
assessorar na instrucdo de apuracgdo/sindicancia para resposta a denlincias encaminhadas
pela Ouvidoria, emitir notas técnicas e pareceres opinativos em assuntos e matérias
relacionadas a execuc¢do Termo de Colaboragdo n° 03/2021 — SEDES/DF,;

1.3 Prestar informacdes e esclarecimentos ao Departamento Pessoal do Contratante quanto a
duvidas relacionadas aos processos de contratacdo/demissdo e direitos trabalhistas;

1.4 Elaborar e/ou revisar editais, avisos de cotacdo de precos e contratos a serem firmados com
fornecedores e prestadores de servicos.

ASSESSORIA JURIDICA CONTENSIOSA:

2.1 Propor, acompanhar e defender os direitos e interesses do Contratante em eventuais
processos judiciais trabalhistas ou em outras areas do direito e, em processos administrativos
relacionados direta e/ou indiretamente a execucdo do Termo de Colaboracdo n° 03/2021 —
SEDES/DF,;

2.2 Praticar quaisquer atos e medidas necessarias e inerentes a causa em que o Contratante for
parte, junto aos 6rgdos do judiciario competente e reparticbes publicas;

2.3 Praticar todos os atos inerentes ao exercicio da advocacia e aqueles constantes no Estatuto da
Ordem dos Advogados do Brasil, bem como os especificados no instrumento procuratorio.

A selecdo dos prestadores de servigos, acima descritos, sera feita com base na andlise do

curriculo profissional, experiéncia prévia e o valor dos honorarios mensais, sendo que o pagamento sera
feito no final de cada més apos a emissédo da respectiva nota fiscal.

Eventuais davidas a respeito dos itens cotados poderdo ser sanadas, exclusivamente, pelo e-mail:

ibcibcdf@gmail.com.

Brasilia-DF, 22 qg setembro de 2021.

CLEMILSON CORREIA DE OLIVEIRA
Diretor Presidente



